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ADMINISTRATION & FINANCE 
Business Office 

 
PETTY CASH VOUCHER 

 
(1)  DEPARTMENT 
 

(S) NUMBER              (3) DATE 
 

(4) PAY TO 
 

 
Cash disbursement for items described below: 

 
      (5a) ITEMS     (5b) ACCOUNT NO.    (5C) AMOUNT 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
                  TOTAL 

 
(6) APPROVED BY            (7) RECEIVED BY 
 
 

 

 


